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PROJEKTAS ,,SILUTES MIESTO 2023-2029 M. VIETOS PLETROS STRATEGIJOS
JGYVENDINIMO ADMINISTRAVIMAS*
VPS ADMINISTRAVIMO PROJEKTO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Silutés miesto vietos veiklos grupés ,,Pamario krastas“ (toliau — Silutés m. VVG) vykdomo
projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos igyvendinimo administravimas®
VPS administravimo projekto finansininkas yra Silutés m. VVG darbuotojas, dirbantis pagal
neterminuota darbo sutarti, gaunantis darbo uzmokesti i§ projekto biudZete numatyty ir projekto
administravimui ir vykdymui skirty 1€sy.

2. Projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas® tikslas - sudaryti salygas kokybiskam Silutés miesto 2023 - 2029 m. vietos
plétros strategijos (toliau — VPS ) jgyvendinimui.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti VPS jgyvendinimo finansinj administravima.

4. VPS administravimo projekto finansininka priima j darbg ir i3 jo atleidzia Silutées m. VVG
pirmininkas valdybai pritarus. VPS administravimo projekto finansininkas pavaldus VPS
administravimo projekto vadovui.

5. VPS administravimo projekto finansininkas uz savo veikla atsiskaito Silutes m. VVG
valdybai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. VPS administravimo projekto finansininko kvalifikacijai keliami reikalavimai:

6.1. ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas i$silavinimas buhalterinés
apskaitos tvarkymo srityje.

6.2. turéti 3 m. darbo patirtj buhalterinés apskaitos tvarkymo ir (arba) finansy valdymo srityje
1gyvendinant Vietos plétros strategijas.

6.3. zinoti Silutés m. VVG struktiira, jos veiklos organizavima ir valdyma.

6.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy
akty reikalavimus ir nutarimus, reglamentuojancius VVG veikla ir jos iSkelty tiksly jgyvendinima,
vie§gj] administravimg, ES struktiiriniy fondy projekto administravimg, finansavimo ir
administravimo sutarties salygas;

6.5. Zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanéius ne pelno
organizacijy buhaltering apskaita, darbo santykius, biiti susipaZinusiam su ES struktiiriniy fondy
apskaitos specifika;

6.6. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas.
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7. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Silutés m.
VVG jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais VPS administravimo
projekto finansininkas vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja buhaltering apskaita, uztikrina finansiniy-tikiniy operacijy teisétumo,
organizacijos 1éSy naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;

7.2. laiku ir kokybiskai parengia ir pateikia finansines ataskaitas reikiamoms institucijoms;

7.3. taiko apskaitos darby kompiuterizavimo Siuolaikines priemones;

7.4. organizuoja buhaltering apskaita, kad buty vykdomi $ie reikalavimai:

7.4.1.apskaitomos visos piniginés 1€Sos ir turtas bei buhalterinés apskaitos dokumentuose
laiku fiksuojamos operacijos, susijusios su lésy cirkuliacija;

7.4.2.tiksliai apskaitomos visos piniginés 1éSos, pajamy ir iSlaidy operacijy tikslingumui
patvirtinti ir ataskaitoms pildyti;

7.4.3.tvarkoma organizacijos tikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;

7.4.4.teisingai apskaic¢iuojamas ir laiku pervedamas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos
jmokos ] biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jnaSai, gragzintos bankams paskolos,
jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

7.4.5.buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos reikiamoms institucijoms;

7.4.6.tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir
nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

7.5. rengia finansines ataskaitas ir kitus atskaitomybés dokumentus susijusius su paramos
fondy reikalavimais;

7.6. rengia projekty biudzetus, mokéjimo praSymus Centrinei projekty valdymo agentiirai
(toliau — CPVA), rengia informacija VPS administravimo projekto vadovui ir Silutés m. VVG
valdybai apie VPS administravimo projekto biudZeto vykdyma;

7.7. rengia dokumentus darbuotojy priémimui ir atleidimui i§ darbo, pildo darbo laiko
apskaitos ziniarasc¢ius, teisingai ir laiku apskai€iuoja ir iSmoka darbuotojams darbo uzmokestj;

7.8. uztikrina ir organizuoja specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoja tinkama $iy dokumenty apsauga;

7.9. vykdo Silutés m. VVG dokumenty valdyma (raitvedyba).

7.10. kelia kvalifikacija, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas;

7.11. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity Silutés m. VVG nustatyty taisykliy

7.12. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobadzio Silutes m. VVG
pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. VPS finansininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés
padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(Vardas ir pavardé) (Parasas) (Data)




